自考毕业证书办证说明

请于    年  月  日 上 午到我办办理毕业手续（时间：上午：8：00-12：00，下午：14：30-17：30）

1. 注意事项：考生完成专业考试计划（包括实践，本科还应完成毕业论文，如未完成毕业论文请到www.fjzk.com.cn下载毕业论文申请表，填后到我办盖章送到主考院校。等成绩出来后参加下一次毕业办理。论文考试时间看www.fjzk.com.cn网上的实践简章。）后在毕业办理时间内，到自考办办理毕业申请手续。考生本人应持准考证到我办申领《毕业生鉴定表》（也直接从福建自考网www.fjzk.com.cn下载打印，表填后须经单位签意见，加盖公章、《毕业生申请表》等资料，尚未换发新证的毕业生还应及时填涂有关表、卡及信息采集工作。同时，所有免考手续均应在毕业前办妥，否则不予受理。
2. 考生应认真填写、校对基本信息。姓名有误的考生需在此申请表中写上正确的名字，并附派出所证明原件。身份证号有误的考生需在更正栏写上正确的身份证号，并附身份证复印件。须向办证人员说明。
3. 《毕业生申请表》可直接上（www.fjzk.com.cn）网考籍系统成绩查询处下载，表内已含有历史成绩，历史成绩不完整的，用手工按合格证书上的课程、成绩及准考证号补充完整（包括实践性环节和毕业论文）。如有出现转考、免考、加考及顶替英语的课程，应在表中的《备注》栏填写清楚。
《毕业生申请表》说明:

A．课程代码（四位或五位，以合格证为准）如果早期合格证没有课程代码的请在http://www.fjzk.com.cn/portal/kwcx_detail.jsp?seltype=13&catalog_id=20070507000001&article_id=20070507000001上查（补充到《毕业生申请表》内）。
B．毕业专业：填专业代码及名称（代码为五位或六位，报考简章为准http://www.fjzk.com.cn/portal/article_list.jsp?catalog_id=20061018000031）。
C．如有转考、免考、加考课程的，应在备注栏予以说明。外地转入本市的课程请在备注栏注明转出地和转入时间，用其它课程免考英语的，应在备注栏中注明“顶替英语”。

D. 填写课程应包括理论、实践、论文答辩等，课程名称必须按单科合格证书上填写。

E. 考生需附所有单科合格证原件或成绩证明、免考申请表等，若有遗失的应在备注栏注明遗失。

F. 与毕业有关的课程合格证和准考证均应上缴。08年以后的成绩(包括实践成绩)，考生自已网上（www.fjzk.com.cn）打印 (如果有需要成绩证明的考生请自行复印，成绩单不再退回。）
4.预毕业生是办理本科毕业的：

A．根据闽教院自（2012）23号文的要求，申请本科毕业的考生，应提供由中国高等教育学生信息网（http://www.chsi.com.cn/）核实的“学历查询报告”或“学历认证报告”，须将网上查询结果的屏幕页面打印下来，该报告上证书号要清晰、完整，并提交专科学历书复印件及原件。

其他公证部门出具的《公证书》不再作为学历认证凭证。
B．专科为我省自考毕业者，仍需提供专科学历证书复印件和原件。
D．专科为外省自考毕业者，需提供网上查询件。

5.网上查询件、专科证书复印件的必须在页面的右上角须填写上准考证号、专业及专业代码及姓名。
6. 逾期未能办理的考生得参加下一次的毕业生办证。
7. 收费标准：50元/每生。
8. 毕业证书领取时间：大约在两三个月后，会第一时间通知在鲤城招考网上：www.lczk.gov.cn，本人凭身份证领取。

须缴交的材料：⑴《毕业生鉴定表》1张，⑵《毕业生申请表》1张，⑶准考证、成绩单若干，⑷50元，⑸学历查询件1份、专科学历证书复印件1张，专科证书原件（原件现场查验返还）
